DANH MUC THU TUC HANH CHIN
PHAN HO SO BANG DU LIEU
(Kem theo Quyét dinh so

I. DANH MUC THU TUC HANH €

Phucluc ) ) ) )
UQC SI:TA D(:)I, BO SUNG })E THAY T’HE, QAT GIAM THANH
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SONQI VU
/4/2026 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

BANG DU LIEU (17 TTHC)
Tén VBQP g ¢ .
STT Mai s6 Tén TTHC quy dinh ng)i Linh Co quan d(;l;llil ﬁg ‘ Noi dung sira doi, bo sung
TTHC dung sira doi, vue thue hién cone bé (phan in nghiéng la nd1 dung stra doi, bo sung)
bo sung g
a) Thanh phan ho so:
(2) Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyet
dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb
Giai quyét ché do : 24/2009/TT-BLDTBXH c6 hiéu lyc thi hanh va
L A Lz 4 Uy ban 912/Qb- A ~ ) e
mai tang phi d6i | Nghi quyét sd Nousi nhan dan UBND thanh nién xung phong khoéng huong bao hiém y
I |2.002308 | véi thanh mién | 66.72025NQ- | B | BMIEL ) E PR |t theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTe.
xung phong thoi ky CP 8 1361 \’/u 21/ 4%2%2 s |- Gidy khai tir do Uy ban nhan dan cip xd cdp
chong Phap o (Khéng yéu cau cd nhan ndp, xudt trinh thanh
phan ho so la Gidy khai tir ma cdc théng tin trong
Gidy khai tir dd c6 dir liéu trong cdc co sé diF liéu
diege co quan chii quan co sé dit liéu céng bo).
Cong nhan va gii c.l. Thénh phan hd so ,
quyé ¢ ch é d6 nguoi 7 - Giay b’éo tir hoac trich luc khai tir (d@i voi tru:b’ng
hoat déng céch| Nghiquyétsd | Uyban | 1476/QD- | hop chet ma chua duwoc huéng che do wu dai)
> | 1010818 ma.ng kﬁang chién, | 66.7/2025/NQ- I\’Tgli.’Ol rihan~daI{ UBND | (Khong yéu cau cd nhdn ngp, xuat trinh thanh
bio Vé @ quéc, lam ' Cp cocong | cap xa, So ngay phdn ho so la trich luc khai tw ma cac thong tin
No1 vu 25/6/2025 | trong trich luc khai tw da co dir liéu trong cdc

nghia vu qudc té bi
dich bt tu, day

co so di lieu duoc co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).




Giai quyét ché do

c.1. Thanh phan ho so
- Gidy bao tir hodc trich luc khai tir (@61 v6i truong

ngudi hoat dong Nghi quyét s6 S Noi vy, | 1476/QD- | hop chét ma chua dugc hudng ché d6 uwu dai)
1010819 khang chién giai 66.7 /'202 S/NO- Nguoi Uy ban UBND | (Khong yéu cau ca nhan ngp, xuat trinh thanh
phc’)qg dép tdc, bao ' CP co cong nh@n dan ngay phan ho so la trich luc khai tw ma cdc thong tin
vé t0 quodc ya‘l l,élm cap xa 25/6/2025 | trong trich luc khai tw da co dir liéu trong cac co
nghia vu quoc té so dit lieu duwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).
c.1. Thanh phan hod so
- Gidy bao tir hodc trich luc khai tir (@61 v6i truong
Gidi quyét ché do | Nehi quyét sé | SONoivy, 1476/QD- | hop chét ma chua dugc huong ché do wu dai)
1.010820 | nguoi c6 cong gil'll'o 66.7 /'202 5/NQ- I\’Tgli.’(n U}’ bafl UBND | (Khong yéu cau cd nhdn nép, xudt trinh thanh
d5 cach mang U op cO cong nhiln diln ngdy | phdn hé so la trich luc khai tir ma cdc théng tin
: cap xa 25/6/2025 | trong trich luc khai twr da co dir liéu trong cac co
so dit lieu duwoc co quan chu quan co so dir liéu
céng bo).
c.1. Thanh phan ho so
Cong nhén va giai Hoi dong b) Ban sao dugc chung thyc tir gidy khai sinh,
quyét ché dd con Nehi quyét s6 Giam dinh | 1476/QD- | trich luc khai sinh (Khdng yéu cau ca nhdn nép,
1010817 dé cua nguoi hoat 66.7 /'202 5/NQ- Nguoi | Y khoatinh, | UBND | xuat trinh thanh phan ho so la ban sao duoc
dong khang ' cp co cong | Uy ban nhan ngay chitng thuc tir giay khai sinh, trich luc khai sinh ma
chien bi  nhiém dan cap xa, | 25/6/2025 | cdac thong tin trong gidy khai sinh, trich luc khai
chat ddc hoa hoc S& Noi vu sinh da co dir liéu trong cdc co so dir liéu dwoc co
quan chii quan co s¢ dir liéu cong bo).
c.1.Thanh phan hd so
) a) Tro cép mot 1an, mai tang
Huéng tro' cap khi Nghi quyét sb . S¢ Néi vu 1476/QD- | _ Ban sao dugc chimg thyc tir gidy bao tir hodc
1.010824 | U0 €O CONZL (G005 NQ- | NEMOU | Uy bannhan | UBND | trich luc khai tir (Khong yéu cau c nhan nop,
dang huong trg cap Cp CoCoNg | jan cdp xa Ngay | xuat trinh thanh phan ho so la ban sao dugc
uu dai tur tran 25/6/2025 | chitng thiee tir trich luc khai tir ma cdc thong tin

trong trich luc khai tw da co dir liéu trong cdc co
so dit lieu duwoc co quan chu quan co so dir liéu




cong bo).

b) Tro cdp tuit hang thang, tro cap tudt nudi
dudng hing thang:

- Ban sao dugc chimg thuc tir gidy béo tir hodc
trich luc khai tr (Khdng yéu cau cd nhdin nép,
xudt trinh thanh phan hé so la ban sao dwoc
chung thuc tw trich luc khai tr ma cac thong tin
trong trich luc khai tw da co dir liéu trong cdc co
so dit lieu duwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bé).

Ban sao duoc chung thyuc tir gidy khai sinh hoic
trich luc khai sinh d6i véi trudng hop than nhan 1a
con chua du 18 tudi (Khdng yéu cau cd nhdn nip,
xudt trinh thanh phdan hé so la ban sao dwoc
chitng thuc tur gid'y khai sinh hoac trich luc khai
sinh ma cdc théng tin trong gidy khai sinh hodc
trich luc khai sinh da co dir liéu trong cdc co so
dit lieu duoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).

c.1 Thanh phan ho so
- Ban sao dugc chung thyc tir can cude cong dan

Di chuyér} hd 50| Nghi quyét sé N 912/Qb- hoéci giéyAxéc A‘nhém’ cﬁaA co' quan df”}ng }(}'l cu ‘tI'l'l
1010827 khi nguoi ~I}u:(mg 66.7/2025/NQ- NglfOl S& Néi vu UBND (Kh}ong}yeu cdu cd nhdn nop, x,uat trinh {harzh
trg cap uu déi thay CPp CO cong ngay phan ho so la ban sao dwoc chung thuc tir can
do61 noi thuong tra 21/4/2025 | cuoc cong dan ma cdac thong tin trong can cudc
cong dan da co dir lieéu trong cac co so dir liéu
duge co quan chii quan co sé dir liéu cong bo).
Glai quyet Ch-é d'(} Nghi quyét s . Uy ban I12/QD- ?Frlugllarﬁl plﬁlrﬁllr}ll (r)ll?gn 1a con chua du 18 tudi phai
1010801 | 9 €4 wu dai dOi | (T o ng. | Newdi | nhandan | UBND | K et ching thue tir gidy khai cinh
' vi than nhan ligt | ° "< c6cong | chpxd;S& | ngay 1‘;‘{ em ban sao duee chumg Fuure I gidy khat sin
Si Noi vu 21/4/2025 | hodc trich luc khai sinh (Khong yéu cdau ca nhdan

ndp, xudt trinh thanh phan ho so la ban sao dwgc




chitng thuwc tir gidy khai sinh hodc trich luc khai
sinh ma cdc théng tin trong gidy khai sinh hodc
trich luc khai sinh da co dir liéu trong cac co so dir
liéu dwoc co quan chit quan co s¢ dit lidu cong bo).

1.010825

B6 sung tinh hinh
than nhan trong ho
so liét s1

Nghi quyét s6

66.7/2025/NQ-

CP

Nguoi
c6 cong

S& Noi vu;
Uy ban
nhan dan
cép xa.

1476/Qb-
UBND
ngay
25/6/2025

c.1. Thanh phan ho so

- Can cude cong dan, ly lich can b, 1y lich dang
vién, 1y lich quan nhan, gidy chimg nhan dang ky
két hon (Khong yéu cau cd nhan nép, xudt trinh
thanh phdn hé so la ban sao dwoc chimg thuc tir
Can cude cong dan, gidy chirng nhdn ding ky két
hén ma cdc thong tin trong Can cudc cong dan,
gidy chitng nhdn dang ky két hén da cé dir liéu
trong cac co so dir lieu dwoc co quan chu quan
co s6 di liéu cong bo).

- Déi véi dé nghi bd sung 1a con liét si: Gidy khai
sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan
viéc nudi con nudi theo quy dinh cia phap luat; Iy
lich cén b9, ly lich dang vién, 1y lich quan nhan;
cac gidy toO, tai liéu khac do co quan c6 thim
quyén ban hanh, x4c nhén truéc ngay 01 thang 7
nam 2021 (Khéng yéu cau cd nhan ndp, xudt trinh
thanh phan ho so la ban sao dwoc chiing thiee tir
Gidy khai sinh, trich lyc khai sinh ma cdc thong
tin trong Gid'y khai sinh, trich luc khai sinh da co
dir liéu trong cdc co so dir liéu dwoc co quan chu
qudn co s¢ div liéu cong bo)

10

1.010804

Giai quyét ché do
wu dai @6 véi
truong hop ting
hodc truy tang
danh hiéu vinh du
nha nuoc “Ba
me¢ Viét Nam anh

Nghi quyét s6

66.7/2025/NQ-

CP

Nguoi
cd cong

Uy ban
nhan dan
cap xi; So

NoO1 vu

1476/QD-
UBND
ngay
25/6/2025

c.1. Thanh phan hd so

- Truong hop ba me Viét Nam anh hung duoc
tang danh hiéu nhung chét ma chua dugc hudng
ché d6 vu d3i: Ban sao dugc ching thyc tir quyét
dinh tdng danh hiéu vinh dy nha nuéc “Ba me
Vi¢t Nam anh hung” hoac ban sao dugc chiing




hung”

thuc tur Bﬁng “Ba me Vi¢t Nam anh hung” va
gidy bao tir hodc trich luc khai tir (Khdng yéu cau
cd nhdn nép, xudt trinh thanh phdn ho so la trich
luc khai tr ma cac thong tin trong trich luc khai
tr da co dit lieu trong cac co so dir liéu duoc co
quan chii quan co s¢ dir liéu cong bo).

11

1.014359

Giai quyét ché do
mai tang phi doi
v6i dan cong hoa

tuyén tham  gia
khang chién chong
Phap, chong My,

chién tranh bao vé
T6 qudéc va lam
nghia vu qudc té

Nghi quyét s6

66.7/2025/NQ-

CpP

Nguoi
co cong

Uy ban
nhan dan
cap xi, So

Noi vu

1477/QD-
UBND
ngay
22/10/2025

c. Thanh phan, s luong hd so

- Glay chung tr (Khong yéu cau cd nhan ngp,
xudt trinh thanh phan ho so la Gidy chirng tir ma
cdc thong tin trong Gidy chimg tir dd c6 dir liéu
trong cac co so dir liu duwoc co quan chu quan
co s¢ di liéu cong ba).
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1.013934

Cép, cap lai

gidy chung
nhan da  dicu
kién kinh

doanh dich wvu
luu trir

Nghi quyét s6
66.7/2025/NQ-
CP

Van
thu va
Luu trir
nha
nuoc

S& Noi1 vu

c. Thanh phan, s lugng hd so

c.l. P6i véi cdp Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh dich vu luu tri
- P6i v6i kinh doanh ha ting ky thuat
dé bao quan hd so, tai liéu luu trir gidy,
tai ligu luu trf trén vat mang tin khac
+ Ban sao hop 186 (bao gdm ban sao
dugc cdp tir s6 goc hoic ban sao chimg
thuc hoac ban sao chung thuc dién tu
hoic ban sao dbi chiu véi ban chinh)
gidy chimg nhan hodc gidy phép tuong
duong véi gidy chimg nhan diang ky
kinh doanh hop 1€ khic theo quy dinh
cia phap luat v& dau tr va phap luat vé
doanh nghiép (néu co0) (Khéng yéu cau
16 chitc ndp, xudt trinh thanh phdn ho
so la Bdn sao hop 1é gidy chimg nhdn
dang ky kinh doanh ma cac thong tin
trong gidy chimg nhdn dang ky  kinh
doanh da co dir liéu trong cdac co so dir
lieu dwoc co quan chu qudan co so dir
liéu céng bo)

- P6i véi kinh doanh ha ting k¥ thuat
dé luu trit hd so, tai ligu luu trit s6 va
co s¢ dir 1iéu tai liéu luu trix

+ Ban sao hop 1¢ (bao gdm ban sao
dugc cdp tr sd6 gbc hoic ban sao chimg
thuc hodc ban sao chung thuc dién tu
hoic ban sao dbi chiéu véi ban chinh)
gidy chimg nhin hodc gidy phép tuong
duong v6i gidy ching nhidn ding ky
kinh doanh hop 1€ khic theo quy dinh
cia phap luat vé& dau tu va phap luat vé




doanh nghiép (néu co6) (Khéng yéu cau
16 chitc ndp, xudt trinh thanh phdn ho
so la Bdn sao hop 1é gidy chimg nhdn
dang ky kinh doanh ma cac thong tin
trong gidy chimg nhdn ddang ky  kinh
doanh da co dir liéu trong cdac co so dir
lieu dwoc co quan chu qudan co so dir
liéu cong bo).

c.2. D6i voéi cdp lai Gidy ching nhan
du didu kién kinh doanh dich vu luu trix
- P6i voi truong hop thay d6i tén doanh
nghiép duoc cdp phép theo quy dinh
cia phip luat vé doanh nghiép; thay doi
nhan sy chiu trdch nhiém truéc phép
luat:

+ Ban sao hop 18 (bao gdm ban sao
duoc cép tir 6 géc hodc ban sao chung thuc hoac
ban sao chung thuc dién tr
hoic ban sao dbi chiéu véi ban chinh)
gidy chimg nhin hodc gidy phép tuong
duong v6i gidy ching nhan ding ky
kinh doanh hgp [¢ khac theo quy dinh
cia phap luat v& dau tu va phap luat vé
doanh nghiép (néu cb) (Khéng yéu cau
16 chirc ndp, xudt trinh thanh phan hoé
so la Bdn sao hop 1é gidy chimg nhdn
dang ky kinh doanh ma cdac thong tin
trong gidy chimg nhdn dang kv kinh
doanh da co dir lieu trong cac co so dir
lieu dwoc co quan chu qudan co so di
liéu céng bo).




c. Thanh phﬁn ho so:
- Ban sao Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép

uan
Pang ky hop dong | Nghi quyét sb 1(}2,7130 856/QD- | (Khong yéu cau doanh nghiép nip, xudt trinh
13 | 1.005132 | nhan lao déng thuc | 66.7/2025/NQ- | dong | SeNoivy | UBND | thanh phan ho so la Ban sao gidy chimg nhdn
i dudi 90 ngay cp | ngod nghy | dang by doanh nligp ma cdc thong tin trong
nuSe 15/4/2025 | gidy chung nhdn dang ky doanh nghiép da co dir
lieu trong cdc co so dir lieu dwoc co quan chu
qudn co s6 div liéu cong bo).
c. Thanh phan ho so:
- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
va gidy to ching minh viéc ky quy cta doanh
‘ Quan nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cua
DaAng ky hf)’p dong Nghi quyét s6 ¥ lao Uy ban 1455/Qb- Luezlt Ngu:c‘.)’l lao dong AVlét }Vam di lam AVléC Ac"r
14 | 1013727 | Phan lao dong thue | (05N | dong | nhandan | CBND | mude ngodi theo hop dong nam 2020 (Khong yéu
tap tu 90 ngay trd CP ngoai tinh ngay cau doanh nghiép nop, xudt trinh thanh phan ho
1én nuSe 24/6/2025 | so la Ban sao gidy chitng nhdn dang ky doanh
nghiép ma cac thong tin trong giay chung nhdn
dang ky doanh nghiép da co dir liéu trong cdc co
so dit lieu dwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo)
c. Thanh phan, s6 luong ho so
- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap
luat vé& 1y lich tu phap cua nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi
. y ’ ' . Lao Cha tich Uy | g55 /QD- dai dién theo ,phép luat 1a n,gu(‘)ri. nuoce pgoéi
Cap Giay phép| Nghiquyetso dong ban nhan UBND khoéng thu¢c do1 tugng duge cap phi€u ly lich tu
15 | 1.000479 | hoat dong cho thué | 66.7/2025/NQ i én, dan tinh: ngiy phap sd 1 thi dugc thay the bing phleu 1y lich tu
lai lao dong Cp lrong SO Noi v, | 15/4/2025 phap tai quoc gia mang qudc tich (phleu 1y lich tu

phap duoc cip trude ngay ndp hod so khong qua
06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luét) (Khong
yéu cau doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh phan




hé so la Phiéu Iy lich tw phdp sé 1 ma cdc thong
tin trong Phiéu 1y lich tw phdp sé 1 da cé dir liéu
trong cac co so dir lieu dwoc co quan chu quan
co s6 dir liéu cong bo).

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (d6i véi ngudi lam viée theo ché
do bo nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua
bau (d6i v&i nguoi 1am viée theo ché d6 bau ctr)
cua nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh
nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat ciia doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat. (Khong yéu cau
doanh nghiép nop, xudt trinh thanh phan hé so la
ban sao gidy chung nhdan dang ky doanh nghiép
ma cac thong tin trong gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép da co dir liéu trong cac co so dir
lieu dwoc co quan chu quan co so dir lieu cong
bo).

16

1.000464

Gia han Gidy phép
hoat dong cho thué
lai lao dong

Nghi quyét s6
66.7/2025/NQ
CpP

Lao
dong,
tién
luong

Chu tich Uy
ban nhan
dan tinh;

S& Noi vu.

855/Qb-
UBND
ngay
15/4/2025

c. Thanh phan, s6 lugng ho so

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cua ngudi dai dién theo
phédp luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi
dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai
khong thude d6i tuong duoc cép phiéu 1y lich tu
phap s6 1 thi duoc thay the béng phleu 1y lich tu
phép tai quoc gia mang qudc tich (phleu 1y lich tu
phap duoc cip trude ngay ndp hod so khong qua
06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop




phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luét) (Khong
yéu cau doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh phan
hé so la Phiéu Iy lich tw phdp sé 1 ma cdc thong
tin trong Phiéu Iy lich tw phap s6 1 dd c6 dir liéu
trong cac co so dir liu dwoc co quan chu quan
co s6 di liéu cong ba).

+ Vian ban chting minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hoic quan 1y vé cho thué lai lao
dong hoac cung ung lao dong cua nguoi dai dién
theo phédp luat ctia doanh nghi¢p tor du 03 nam
(36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trudc khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong cac
loai van ban sau:

(ii) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (d6i véi nguoi lam viée theo ché
do bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua
bau (d6i v6i nguoi lam viée theo ché do bau cir)
cua nguodi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a ngudi dai
di¢n theo phap luat cia doanh nghié¢p cho thué lai
hodc cung Ung lao dong). Truong hgp cac van
ban nay la van ban cuia nudc ngoai thi phai dugc
dich ra tiéng Viét, ching thyc va dugc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phap luét) (Khong yéu
cau doanh nghiép nop, xudt trinh thanh phan ho
so la ban sao giay ching nhdn dang ky doanh
nghiép ma cdc théng tin trong gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép da co dir liéu trong cac co
so dit lieu duwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).
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1.000448

Cép lai Giay phép
hoat dong cho thué

Nghi quyét sb
66.7/2025/NQ

Lao
dong,

Chu tich Uy
ban nhan

855/QD-
UBND

C. The‘lph phﬁn, s6 luong hf) s0 ’
c.1 Bo6i véi truong hop d€ nghi cap lai giay phép




lai lao dong

CP

tién
luong

dan tinh;
S& Noi vu

ngay
15/4/2025

do thay (101 tén doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh
nhung Van trén dia ban cip tinh da cap glay phép
hodc gidy phép bi hu hong khéng con diy du
thong tin trén gidy phép:

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
(Khéng yéu cau doanh nghiép ndp, xudt trinh
thanh phan hé so la ban sao gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép ma cac thong tin trong
gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép da cé dir
liéu trong cdc co so dir lieu dwoc co quan chu
quan co sé dir liéu cong bo).

c.2 Péi voi truong hop dé nghi cap lai gidy phép
do thay d6i nguoi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cua ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi
dai dién theo phap luat 1 ngudi nudc ngoai
khong thudce d6i tuong duoc cép phiéu 1y lich tu
phap sd 1 thi duoc thay the bang phleu 1y lich tu
phap tai quoc gia mang qudc tich (phleu 1y lich tu
phap duoc cip trude ngay ndp hod so khong qua
06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duogc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat. (Khong
yéu cau doanh nghiép nép, xudt trinh thanh phan
hé so la Phiéu I lich tw phdp so 1 ma cdac thong
tin trong Phiéu 1y lich tw phdp sé 1 da cé dit liéu
trong cdc co so dir liéu dwoc co quan chu quan
co s¢ di liéu cong ba).

- Vian ban chimg minh thoi gian truc tiép lam
chuyén mén hoic quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung ng lao dong cua nguoi dai di¢n
theo phdp luat ciia doanh nghi¢p tor di 03 nam




(36 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cp gidy phép:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét
dinh bd nhiém (d6i v6i nguoi lam viéc theo ché
do bo nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua
bau (d6i v6i nguoi 1am viée theo ché d6 bau cir)
cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat ciia doanh nghiép cho thué lai
hodc cung g lao dong). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat (Khéng yéu cau doanh
nghiép ndp, xudt trinh thanh phan hé so la ban
sao gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy chimg nhdn dang ky
doanh nghiép da co dir liéu trong cdc co so dir
lieu dwoc co quan chu quan co so dir lieu cong
bo).

c.3 D6i voi truong hop dé nghi cip lai gidy phép
do gidy phép bi mat

- Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cua ngudi dai dién theo
phap ludt cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi
dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai
khong thude d6i tuong duoc cép phiéu 1y lich tu
phap s6 1 thi duoc thay the béng phleu 1y lich tu
phép tai quoc gia mang qudc tich (phleu 1y lich tu
phap duoc cip trude ngay ndp hod so khong qua
06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luét) (Khong
yéu cau doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh phan




hé so la Phiéu Iy lich tw phdp sé 1 ma cdc thong
tin trong Phiéu 1y lich tw phdp sé 1 da cé dir liéu
trong cac co so dir lieu dwoc co quan chu quan
co s6 dir liéu cong bo).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén
moén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung
ung lao dong cua nguoi dai dién theo phéap luat cua
doanh nghiép tir du 03 ndm (36 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién k& trudc khi dé nghi cip gidy
phep:

+ Ban sao duogc chung thuc tir ban chinh quyét dinh
b6 nhiém (ddi voi ngudi 1am viée theo ché do bo
nhiém) hodc vin ban céng nhan két qua bau (dbi véi
ngudi 1am viée theo ché do bau ctr) cia nguoi dai
dién theo phép luat cia doanh nghiép hodc ban sao
gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i voi
truong hop 14 nguol dai dién theo phép ludt cta
doanh nghiép cho thué lai hodc cung tng lao dong).
Truong hop van ban 1a van ban ctia nude ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat
(Khong yéu cau doanh nghiép nop, xudt trinh thanh
phan hé so la ban sao gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép ma cac thong tin trong gicfy chung
nhdn dang ky doanh nghiép da co dir liéu trong cac
co so dit lieu dwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo')

c.4. Ddi voi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do
thay doi dia chi try s& chinh sang dia ban cap tinh
khac so véi noi da dugc cip gidy phép

- Bén sao gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép do
co quan dang ky kinh doanh noi doanh nghi¢p dat
tru s& chinh moi cip theo quy dinh cua phap lut.




(Khéng yéu cau doanh nghiép ndp, xudt trinh thanh
phan hé so la ban sao gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép ma cdc thong tin trong gidy chimg
nhdn dang ky doanh nghiép da co dir liéu trong cdac
co so dit lieu dwoc co quan chu quan co so dir liéu
cong bo).

II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI PE CAT GIAM THANH PHAN HO SO (01 TTHC)

Ma s6 Tén VBQP quy
STT Tén TTHC dinh n¢i dung sira Linh vuc

TTHC e v R
doi, bo sung

Co quan thue | S6 quyét dinh da

i Ay Ni dung sira doi
hién cong bo : g

c.1. Thanh phan hd so:

912/QD-UBND | Cjt giam thanh phan ho so la
ngay 21/4/2025 | «“Can cuée cong dan hoac chiing
minh thu nhan dan”

S& NoO1 vu; co
Nguoi c6 cong |[quan co6 tham
quyén

Stra ddi, b6 sung thong
1 1.010826 |tin c4 nhan trong ho so
nguodi ¢ cong

Nghi quyét sb
66.7/2025/NQ-CP
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